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VSEOBECNE OBCHODNi PODMINKY

spolecnosti

Moore Accounting CZ s.r.o., se sidlem Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8, ICO 09275525, zapsané v obchodnim
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rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil C, vlozka 333693 (,Poskytovatel”)

1. Uvodni ustanoveni
Tyto obchodni podminky jsou vSseobecnymi obchodnimi podminkami (,VOP“) Poskytovatele ve smyslu ustanoveni
§ 1751 odst. 1 zakona ¢. 89/2012 Sh., obc¢anského zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpisl. Poskytovatel je
podnikatelem — spolec¢nosti s ru¢enim omezenym poskytujici ucetnictvi, mzdové ucetnictvi a danové poradenstvi
na zakladé prislusnych opravnéni a v souladu s platnymi pravnimi predpisy.
VOP v aktudlnim znéni jsou umistény vZdy na internetové strance www.moore-czech.cz pod odkazem VSeobecné
obchodni podminky.

Il. Pojmy a definice
,Cenik” znamena cenik poskytovanych sluzeb Poskytovatele podle Smlouvy, ktery je umistén v priloze ke Smlouvé.
,Danové tvrzeni” znamena danové tvrzeni ve smyslu ustanoveni § 1 odst. 4 zdkona ¢. 280/2009 Sb., dafiového fadu,
tedy danové priznani, dodatecné darnové priznani, hlaseni, nasledné hlaseni, vyuctovani a dodatecné vyuctovani.
,DPH“  znamena dan z ptfidaného hodnoty ve smyslu ZDPH.
,Klient” (popfipadé ,Objednatel” nebo , objednatel”) je osoba, kterd jako klient uzavie Smlouvu s Poskytovatelem.
, Ob¢ansky zakonik” znamena zakon ¢. 89/2012 Sb., obéansky zdkonik, ve znéni pozdéjsich predpisd.
,,Obchodni zavod“ znamena obchodni zavod dle ustanoveni § 502 Obcanského zakoniku, tedy organizovany soubor
jméni, ktery podnikatel (Poskytovatel nebo Klient) vytvofil a ktery z jeho vile slouZi k provozovani jeho ¢innosti. Ma
se za to, Ze zavod tvori vSe, co zpravidla slouZi k jeho provozu.
,Poskytovatel” popfipadé ,Poradce” je spole¢nost Moore Accounting CZ s.r.o., se sidlem Karolinska 661/4, Karlin,
186 00 Praha 8, ICO 09275525.
,Smlouva“ je smlouva o poskytovani sluzeb uzaviend mezi Poskytovatelem jako poskytovatelem a Klientem jako
klientem, jejimz pfedmétem je zejména zavazek Poskytovatele: (i) vést pro Klienta uéetnictvi; a / nebo (ii) vést mu
mzdovou agendu; a / nebo (iii) poskytovat dafiové poradenstvi.
,VOP“ nebo ,,obchodni podminky“ jsou tyto vSseobecné obchodni podminky.
»Zakon o tcetnictvi”“ znamend zékon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.
»ZDP* znamena zékon ¢. 523/1992 Sh., o dariovém poradenstvi a Komofe dariovych poradct, ve znéni pozdéjsich
predpist.
,ZDPH" znamenad zékon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisa.
,ZDPR“ znamend zékon ¢&. 586/1992 Sb., o danich z p¥ijm, ve znéni pozdéjsich piedpisd.

1. PFredmét obchodnich podminek
VOP upravuji vztahy mezi Klientem a Poskytovatelem vzniklé na zakladé Smlouvy a jsou nedilnou soucasti Smlouvy,
pricemz jejich znéni mlze byt ménéno v souladu s ustanovenimi Smlouvy ¢i téchto obchodnich podminek, pficemz
se za rozhodné a aplikovatelné povazuje vzidy znéni aktudlné ucinnych obchodnich podminek.
Pokud Smlouva neobsahuje konkrétni ujednani o poskytnuti jednotlivé sluzby Poskytovatelem, popf. pokud mezi
Klientem a Poskytovatelem nebyla Smlouva uzaviena, poskytne Poskytovatel jednotlivou sluzbu na zakladé pisemné
objednavky Klienta (pokud nebude Poskytovatelem akceptovana objedndvka zaslana e-mailem ¢i Ustni). Préva a
povinnosti Poskytovatele a Klienta se v takovém ptipadé fidi touto objednavkou a VOP. Kde se dale ve VOP hovofi
o Smlouvé, rozumi se tim i vztah Poskytovatele a Klienta dle tohoto ustanoveni, neni-li v konkrétnim pfipadé
stanoveno jinak.
Pro pfipad kontroly provadéné finanénimi ¢i jinymi obdobnymi organy je Poskytovatel pfipraven poskytnout
Klientovi na zakladé jeho objednavky sluzby dafiového poradenstvi souvisejici s takovou kontrolou. Klient bere na
védomi, Ze za takto poskytnuté sluzby ndlezi Poskytovateli odména dle ¢lanku 5 VOP a Ceniku, a to i v zaleZitostech,
které byly predmétem sluzeb poskytnutych Poskytovatelem Klientovi v minulosti.
Vystupy sluZeb, které Poskytovatel Klientovi v jakékoli formé poskytne a které jsou Poskytovatelem oznaceny jako
verze pracovni, predbézné, indikativni, draft nebo jinym oznacenim s obdobnym vyznamem, nebo u kterych je
vzhledem k okolnostem ziejmé, Ze se nejedna o konecnou verzi vystupu Poskytovatele (dale jen ,Predbéiné
vystupy”), nejsou uréeny k tomu, aby Klient podle informaci v nich obsazenych ¢inil jakakoli rozhodnuti, jednani
nebo podle Predbéznych vystupl jinak postupoval.
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V ptipadé prodleni Klienta s poskytnutim soucinnosti prodluzuji se odpovidajicim zplsobem také plvodné
stanovené terminy plnéni ze strany Poskytovatele.

Klient bere dale na védomi, Ze odpovédnost za vSechna rozhodnuti pfijata na zakladé sluzeb poskytnutych
Poskytovatelem nese vylucné Klient a neni opravnén z tohoto titulu uplatriovat jakoukoliv Ujmu vici Poskytovateli.
Klient neni opravnén bez predchoziho pisemného souhlasu Poskytovatele postoupit Zadnou svoji pohledavku za
Poskytovatelem na treti osobu.

IV. Pfedmét pInéni a zavazky Poskytovatele

Je-li predmétem Smlouvy vedeni Ucetnictvi nebo darové evidence pro Klienta, Poskytovatel se zavazuje (i) v pfipadé

vedeni Gcetnictvi vést ucetnictvi Klienta ve smyslu ustanoveni § 5 odst. 1 Zakona o Ucetnictvi v rozsahu a zplsobem

stanovenym Zakonem o Ucetnictvi a dalSimi pravnimi predpisy a (ii) v pfipadé vedeni danové evidence vést dariovou
evidenci Klienta ve smyslu ustanoveni § 7b ZDPR, pfi¢em? pInéni Poskytovatele v takovém p¥ipadé zahrnuje:

a) kontrolu prvotnich Gcetnich dokladd vystavenych Klientem (interni prvotni doklady) ¢i doklad prijatych Klientem

od tretich osob (externi doklady) a pfedanych Poskytovateli k dalSimu ucetnimu zpracovani z hlediska jejich formalni

ucéetni spravnosti, upozornéni na pripadné nespravnosti téchto dokladi a sdéleni stanoviska ve véci napravy takové
nespravnosti;

b) vedeni Gcetnictvi ¢i dafiové evidence potizovanim predepsanych Géetnich a souhrnnych Géetnich zaznam( na

zakladé prvotnich ucetnich dokladd predanych Klientem, a to v dohodnutém rozsahu, nejméné v rozsahu

stanoveném Zakonem o Ucetnictvi a ZDPR a v souladu s internimi Géetnimi predpisy Klienta s pouzitim vhodnych a

obvyklych technickych prostfedkd, nosicl informaci a programového vybaveni z majetku Klienta, coz zahrnuje:

1. pofizovani evidence pfijatych a vydanych faktur

2. likvidace pfijatych faktur

3. vedeni evidence a likvidace ostatnich internich prvotnich ucetnich dokladd

4. vedeni evidence bezhotovostniho platebniho styku, splatnosti a placeni zavazkd a pohledavek

5. vedeni evidence dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku (véetné drobného majetku)

6. provedeni inventarizace rozvahovych uctd

7. zpracovani a vyhotoveni mésicnich ucetnich zavérek k pozadavku Klienta

8. v pripadé vedeni ucetnictvi zpracovdni a vyhotoveni radné rocni Gcetni zavérky, pfipadné mimoradné (i

mezitimni zavérky ke zvlastnimu pozadavku Klienta, a to v€etné obligatornich pfiloh

9. zpracovani agendy uctovani pracovnich cest, véetné vypoctl a kontrol i¢tovanych cestovnich ndhrad

a po dohodé Poskytovatele a Klienta dale:

- v pfipadé, Ze Klient je nebo se stane platcem DPH: vedeni evidence dariovych dokladd ve vztahu k DPH,
zpracovani pfiznani k DPH, vSech pfipadnych hlaseni dle ZDPH a vedeni zaznamni povinnosti;

- vyhotovovani predepsanych Gcetnich a statistickych i jinych vykazd ¢i hlaseni ¢i formular( souvisejicich
s ekonomickou agendou Klienta s vyjimkou téch, ktera se vztahuji ke mzdové agendé;

- vypocet ¢i vyuétovani Urokd z prodleni ¢i jinych sankci z platebniho styku v ptipadé zvlastniho pozadavku
Klienta;

- sestaveni Danovych tvrzeni ke vSem darfiovym povinnostem Klienta souvisejicim s jeho ekonomickou agendou
mimo DPH (napf. dan z pfijmd, silniéni dan, dan ze zavislé ¢innosti), vypocet zéloh na tyto dané a predani
informaci o platebni povinnosti k témto danim ¢i zaloham na né Klientovi;

- poskytovani ucetniho poradenstvi;

- zastupovani Klienta pfi jednanich ve vécech souvisejicich s ucetni, mzdovou a ekonomickou agendou pred
tretimi subjekty, zejména organy statni spravy na zdkladé pIné moci udélené Klientem, ledaZe jde o dariové
poradenstvi.

c) vypracovani vnitfnich Ucetnich predpist v souladu s pokyny Klienta a na zakladé jeho soucinnosti, zejména na
zédkladé pokynl Klienta k obsahu pravidel vinternich ucetnich predpisech obsaZenych a vedeni evidence a
archivovani vnitrnich Ucetnich predpisa.

Je-li predmétem Smlouvy vedeni mzdové agendy pro Klienta, Poskytovatel se zavazuje vést mzdovou agendu
Klienta, coz zahrnuje:

a) bézné mésicni zpracovani vypoctl mezd véetné vypoctd odvodl dani, socialniho a zdravotniho pojistného a
ptipadnych dalSich odvod(, mzdou se pro ucel této smlouvy rozumi i odména z dohod konanych mimo pracovni
pomeér, tj. dohod o provedeni prace a dohod o pracovni ¢innosti;

b) zpracovani ro¢niho zuétovani mezd;

a po dohodé Poskytovatele a Klienta dale:
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- zpracovani ptihlasek a odhlasek na prislusnou spravu socialniho zabezpeceni a zdravotni pojistovnu;

- vyhotovovani predepsanych vykaza, hlaseni ¢i formulard souvisejicich se mzdovou agendou Klienta;

- poskytovani mzdového poradenstvi a poradenstvi v souvislosti se socidalnim a zdravotnim pojisténim, jakoz i
souvisejici problematikou.

Je-li predmétem Smlouvy poskytovani danového poradenstvi, Poskytovatel jako Poradce - pravnicka osoba, jez ve
smyslu ust. § 3 odst. 6 ZDP vykonava danové poradenstvi pomoci danového poradce a ma tuto cinnost jako
predmét podnikani zapsanu v obchodnim rejstiiku poskytuje prostrednictvim svych danovych poradct Klientovi
danové poradenstvi ve smyslu ZDP, tj. pravni pomoc a finan¢né ekonomické rady ve vécech dani, odvodd, poplatk
ajinych plateb, jakoZ i ve vécech, které s danémi pfimo souviseji a zastupuje Klienta dle jeho pokyn( jako zmocnénec
v danovych fizenich a soudnich fizenich spravnich tykajicich se dani; a to s nejvyssi moZznou odbornou péci a za
podminek stanovenych obecné zdvaznymi pravnimi predpisy. Na zakladé informaci, jeZ ziska od Klienta o jeho
podnikatelské ¢innosti, o jeho majetku a o dalsich relevantnich skute¢nostech uvédomi Poradce Klienta o existenci
vSech povinnosti, které jakkoli souviseji s danémi a bude mu odborné napomocen pfi jejich plnéni, kdyz ty
povinnosti, o kterych je tak dohodnuto dale, bude za Klienta, a to i v jeho zastoupeni navenek vici tfetim osobam,
zejména, nikoli vsak vyluéné, vaéi prislusnému spravci dané, plnit. V pfipadé poskytovani dariového poradenstvi
bude Poskytovatel jako Poradce pro Klienta realizovat sjednanou pravni pomoc ve véci dani a ve vécech s nimi
souvisejicich, a to poskytovanim odbornych porad formou osobnich ¢i telefonickych ¢i elektronickou postou
ucinénych upozornéni, stanovisek a konzultaci, a to na vyzadani Klienta, Ci v pripadé, pokud to vyzada situace a
zajem Klienta i bez jeho vyzadani a jednak dalSimi Ukony sjednanymi ve Smlouvé. Pro ukony pravni pomoci pfi
zastupovani Klienta pfi dafiovych fizenich udéli Klient Poradci plnou moc at jiz generalni, ¢i plnou moc ad hoc.
Udéleni pIné moci, jeji prijeti a eventudlni skonceni zastoupeni na zakladé plné moci se fidi obecné platnou pravni
Upravou.

Poskytovatel je povinen poskytovat Klientovi plnéni dohodnuté Smlouvou vcas a radné.

Poskytovatel se zavazuje zachovavat mlcenlivost o veskerych skuteénostech tykajicich se Klienta ¢i jinych subjekt(
ve spojeni s Klientem (napf. jeho obchodnich partnert), které se v souvislosti s plnénim dle Smlouvy dozvi, a které
nejsou obecné znamy i pfistupny. Tato povinnost trva i po skonceni platnosti Smlouvy. Tento zavazek k miéenlivosti
se nevztahuje na jednani Poskytovatele v rozsahu potfebném k plnéni povinnosti vyplyvajici z pravniho radu, k
vykonu prava proti Klientovi vyplyvajiciho z pravniho radu nebo k plnéni zavazku ¢i vykonu prava z jakékoli smlouvy
¢i dohody mezi Poskytovatelem a Klientem. Vykonem préva se rozumi i jeho vymahani zakonnym zpdsobem.
Terminy plnéni Poskytovatele jsou uvedeny v Priloze téchto VOP nazvané Terminy pinéni.

V. Cena a splatnost plnéni
Klient je povinen Poskytovateli uhradit cenu veskerych plnéni poskytovanych podle Smlouvy. Cena plnéni je
stanovena ve Smlouvé, pfipadné v cenové nabidce a / nebo v Ceniku, pficemz k této cené se pfipocte DPH v zakonné
vysi.
V cené za zpracovani mzdy zameéstnance jsou zahrnuta vZdy vSechna plnéni podle ¢l. 4.2 a) ) VOP. Cena za zpracovani
mzdy néleZi Poskytovateli i tehdy, kdyZ zaméstnanci Klienta nevznikne v pfislusném mésici na mzdu pravo, pokud
zékladni pracovnépréavni vztah v daném meésici (byt i jen po jakoukoli jeho &ast) trval. Cena za jina dafiova tvrzeni,
nez jsou dariova priznani, se fidi polozkou Ceniku ,Ostatni darfiova pfiznani mimo DPH*, neni-li v ném uvedeno jinak.
Cena za zastupovani Klienta pred libovolnymi organy ¢i tfetimi osobami s vyjimkou zastoupeni v rdmci dariového
poradenstvi se fidi polozkou Ceniku ,Zastupovani u kontrol”.
Cenik uréuje rovnéz:

vysi pausalni nahrady nakladd Poskytovatele za dopravu realné jim uskute¢nénou pti pInéni dle Smlouvy, u niZ plati, Ze:
o kde se v Ceniku u této nahrady uvadi Praha, rozumi se i Brno, Pfibram a Most
o tato nahrada Poskytovateli nepfislusi v pfipadé cesty konané jen za ucelem doruceni listiny ¢i dokumentu, k
némuz se Poskytovatel Smlouvou zavazuje (napf. ptiznani DPH spravci dané)
cenu skladného, kterou je Poskytovatel opravnén uctovat v pfipadé, pokud Klient bude v prodleni se spInénim smluvni
povinnosti odebrat Ucetni doklady a jiné listiny souvisejici s uplynulym rokem, jak je mu tato povinnost stanovena
témito VOP ddle.

Poskytovatel mdze Cenik jednostranné ménit ¢i nahrazovat novym cenikem, a to nejvyse jedenkrat v kalendafnim roce,
zména nabyva ucinnosti vzdy pocatkem kalendarniho roku nasledujiciho. Zména Ceniku strany Smlouvy zavazuje jen
tehdy, pokud ji Poskytovatel oznami Klientovi nejpozdéji do 1. listopadu roku predchazejiciho dni ucinnosti zmény.
Oznameni musi byt u¢inéno bud e-mailovou zpravou (bez nutnosti elektronického podpisu) obsahujici v pfiloze
zménény Cenik, anebo dorucenim textu zménéného Ceniku Klientovi v listinné podobé (postadi i prosty, tj.
nepodepsany text). Pokud Poskytovatel Cenik zméni, ma Klient pravo tuto zménu odmitnout a z tohoto dlivodu
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Smlouvu vypovédét, toto pravo mlze vykonat nejpozdéji do 30.11. roku, v némz doslo ke zméné Ceniku. V pfipadé
vypovédi dle tohoto odstavce skonci zavazky ze Smlouvy jiz k 31.12. roku, v ném? k takové vypovédi doslo.

Ceny, jejichZ vySe je sjedndna pfimo ve Smlouvé, mlize Poskytovatel jednou v kazdém kalendarnim roce, v némz
Smlouva trva (byt i jen po ¢ast roku), s vyjimkou kalendafniho roku, v némz tato smlouva nabyla G¢innosti, zvysit o miru
inflace zvefejnénou Ceskym statistickym Gradem, vyjadfenou piirdistkem primérného roéniho indexu spotrebitelskych
cen za kalendarni rok predchazejici roku, v némz ma zvySeni nastat. Zvysenou ¢astku ceny maze Poskytovatel ve zvyseni
zaokrouhlit, a to bud' na celé koruny smérem nahoru, anebo na celé desitky korun smérem dol(. Zvyseni podle tohoto
odstavce musi mit pisemnou formu. Neuvede-li v ném Poskytovatel pozdéjsi u¢innost, nastavaji Ucinky zvyseni pocinaje
prvnim dnem kalendarniho mésice nasledujiciho po jeho doruceni odbérateli. Zvyseni Ize ucinit kdykoli v dobé od
zvefejnéni piislusné miry inflace Ceskym statistickym ufadem aZ do konce tého? kalendarniho roku (tj. roku, v némz
doslo ke zverejnéni, podle kterého je zvySovano).

5.6 Poskytovatel je nad ramec sjednané ceny dale opravnén preuctovat Klientovi:

5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

5.12

5.13

5.14

postovné;

pfimé naklady vzniklé mu pripadné v souvislosti s pInénim dle Smlouvy nad rdmec dohodnutého bézného rozsahu
plnéni (naptiklad mimoradné tisky, mimoradné postovné);

jakékoliv dalsi ndklady ¢i vydaje Poskytovateli vzniklé v souvislosti s plnénim zavazkd dle Smlouvy (napfiklad spravni
poplatky).

Pausalni cena naleZi Poskytovateli v pIné vysi bez ohledu na to, v jakém rozsahu v tom, kterém obdobi, za které tato
cena nalezi, Poskytovatel poskytl plnéni ji uc¢tované. Na pausalni cenu ma Poskytovatel pravo i tehdy, pokud v
prislusném obdobi neposkytl Klientovi Zadné plnéni, tato véta vsak neplati pro obdobi (Ci jeho ¢ast), po které
Poskytovatel v souladu se Smlouvou a / nebo VOP zastavil poskytovani plnéni Klientovi.

Je-li ve Smlouvé sjednana dochazka Poskytovatele do (obchodnich) prostor Klienta, sjednava se pausalni cena z hlediska
Casového za plnéni Poskytovatele poskytnuté v kalendarnim meésici, za ktery bude tato cena uctovana (tedy napfr.
pausalni cena za listopad zahrnuje u platcd DPH zpracovani priznani k DPH za fijen, vyhotovené Poskytovatelem v
listopadu). Pokud takova dochdzka sjednana neni, sjedndva se pausdlni cena za to plnéni Poskytovatele, které se
z Ucetniho, danového nebo jiného vécného hlediska vztahuje ke kalendarnimu mésici, za ktery bude tato cena uctovana
(tedy napf. pausalni cena za listopad zahrnuje u platcd DPH zpracovani pfiznani k DPH za listopad vyhotovené
Poskytovatelem v prosinci, zauctovani faktur vystavenych v listopadu provedené v prosinci apod.).

Klient se zavazuje u¢tovanou cenu platit Poskytovateli mési¢né oproti dariovému dokladu vystavenému Poskytovatelem
a dorucenému Klientovi elektronicky na e-mailovou adresu Poskytovatele uvedenou ve Smlouvé jako kontaktni e-mail.
Splatnost vyuctované ceny plnéni se stanovi na deset kalendafnich dnli ode dne vystaveni dariového dokladu, pticemz
dnem splatnosti se rozumi den, kdy nejpozdéji ma byt Uctovana castka pripsana na ucet Poskytovatele uvedeny
v danovém dokladu. Cenou dle tohoto odstavce se rozumi i ndklady Poskytovatele.

Za den uskutecnéni zdanitelného pInéni se ve vztahu k vedeni Ucetnictvi dle ¢l. 4.1 pism. a) a b) VOP povazuje posledni
den uctovaného kalendarniho mésice, ve vztahu k vedeni mzdové agendy dle ¢l. 4.2 VOP pak posledni den toho
kalendarniho mésice, za ktery budou mzdy zpracovavany.

Je-li ve Smlouvé sjedndna pausalni cena, mize Poskytovatel vystavit dariovy doklad k ni nejdfive posledni den mésice,
za ktery je tato cena Uctovana. K cené za vedeni mzdové agendy dle ¢lanku 4.2 VOP mUzZe Poskytovatel vystavit dariovy
doklad nejdrive posledni den mésice, za ktery maji byt mzdy zpracovany, a to bez ohledu na skutecnost, Zze budou
zpracovany teprve nasledné.

Poskytovatel ma pridvo poZadovat zalohy na ceny vSech plnéni sjednanych ve Smlouvé. Zalohu mizZe Poskytovatel
pozadovat aZ do vySe 50 % z ceny plnéni nebo predpokladané ceny pInéni. Pokud je v3ak Klient v okamziku, kdy mu
Poskytovatel vyzvu k zaloze odesild ¢i sdéluje, v prodleni vici Poskytovateli s Ghradou jakéhokoli penézitého dluhu (a
to i nesouvisejiciho se Smlouvou), ma Poskytovatel pravo poZzadovat zalohu v pIné vysi pfislusné ¢i predpokladané ceny.
Zaloha je splatna do 3 pracovnich dni od sdéleni ¢i dojiti vyzvy Poskytovatele k jejimu zaplaceni Klientovi. Dokud neni
zaloha zaplacena, nemusi Poskytovatel zapocit s provadénim plnéni, ke kterému se zdloha vaZe, o dobu prodleni
s placenim zélohy se prodluZuje Ih(ta, v niz ma Poskytovatel prislusné plnéni poskytnout. Nem(ze-li Poskytovatel
jednoznacéné urcit vysi zalohy viibec nebo bez neimérnych obtizi (napt. proto, Ze neni zjevna budouci vyse ceny), ma
pravo vzit jako zaklad vypoctu zalohy dle tohoto odstavce cenu, u niz mlize vzhledem ke vsem okolnostem ocekavat, ze
by ji mohlo byt nakonec dosazeno.

Nastani splatnosti ceny plnéni v rozsahu opravnéné vyuctovaném dariovym dokladem nebrani a na béh lhaty jeji
splatnosti nema vliv, je-li danovy doklad z jakéhokoli hlediska vadny. Tim neni dotéena zdkonna povinnost provést jeho
opravu.

Je-li Klient v prodleni s hradou jednotlivého dluhu po dobu vice jak 30 dn, ¢i byl-li za poslednich 6 mésict v prodleni
s Uhradou alespori 2 dluhi po dobu vice jak 15 dni (pocitano u kazdého z téchto dluhi ve vztahu k pravé uvedenému
rozhodnému obdobi), je Poskytovatel opravnén zastavit poskytovani plnéni dle Smlouvy (podle volby Poskytovatele
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vsech anebo jen nékterého ¢i nékterych, najednou ¢i postupné) a to az na dobu do zaplaceni vsech dluh( po splatnosti.
Dojde-li z dlivodu zastaveni pInéni k prodleniKlienta s plnénim jeho povinnosti vic¢i dot¢enym tfetim subjektlm ¢i statu,
nenese Poskytovatel za dlsledky takovéhoto prodleni Zadnou pravni odpovédnost. Pokud Poskytovatel bude muset
nasledné vynaloZzit vicenaklady, aby byly odstranény dlsledky zastaveni plnéni (napfiklad bude muset vynaloZit zvysené
mzdové prostifedky), ma vici Klientovi pravo na jejich ndahradu v prokdzané vysi. Dluhem se pro ucel tohoto odstavce
rozumi jakykoli penézity dluh Klienta vici Poskytovateli, a to i nesouvisejici se Smlouvou. V ptipadé dluh, kde splatnost
odvisi od fakturace, se jednotlivym dluhem pro ucel tohoto odstavce rozumi povinnost k uhradé celkové ceny
vyuctované jednim danovym dokladem, bez zfetele k tomu, zda je jim Gétovano vice rlznych plnéni.

VL. Soucinnost Klienta
Strany Smlouvy jsou si védomy skutecnosti, Ze fadné a véasné plnéni predmétu Smlouvy, a tedy i napInéni jejiho
Ucelu je ptimo podminéno poskytnutim potifebné soucinnosti ze strany Klienta. Klient se zavazuje poskytnout
Poskytovateli veskerou potfebnou soucinnost dle demonstrativniho vyc¢tu nize, jakoZ i veskerou dalsi soucinnost a
pomoc, kterou nelze v dobé uzavieni Smlouvy konkrétné predvidat, tak jak jeji nutnost nastane v pribéhu plnéni
Smlouvy a jak bude o takovou soucinnost pfipadné Poskytovatelem pozadan, pricemzZ Poskytovatel se zavazuje ve
svych pozadavcich vici Klientovi v této véci brat maximalni ohled na jeho opravnéné zidjmy a zejména na
hospodarnost.
Klient je povinen zejména:
a) zavazat osoby zmocnéné jednat s pracovniky Poskytovatele ve vécech plnéni dle Smlouvy a zavazat je (at jiz se
jedna o jeho zaméstnance ¢i o externi osobu) dodrZzovanim micenlivosti ve vécech tykajicich se plnéni Smlouvy a
tykajicich se subjektu a aktivit Poskytovatele);
b) poskytovat Poskytovateli pravidelné veskeré ucetni a jiné doklady, listiny a dokumenty, jakoZ i informace, které
maji byt v rdmci plnéni Poskytovatele zpracovany, ¢i které tato zpracovani jakkoli podmiriuji, pficemz lhity, misto a
forma (nap¥. osobni pfedani original( listin oproti pisemnému potvrzeni pracovnika Poskytovatele) poskytovani této
dokumentace a informaci Poskytovateli jsou stanoveny v Pfiloze téchto VOP nazvané Terminy plnéni;
c) poskytnout Poskytovateli k jeho Zadosti bez zbyteéného odkladu veskeré informace, jakoZ i ucinit a sdélit mu
rozhodnuti o vSech zaleZitostech souvisejicich s pInénim dle Smlouvy, pokud takovéto informace ¢i rozhodnuti pro
plnéni dle Smlouvy jsou podminujici, a to jak v opakujicich se, tak i v jednotlivych pfipadech;
d) poskytnout Poskytovateli i bez jeho Zadosti informace o veskerych skutec¢nostech tykajicich se Obchodniho
zdvodu Klienta, jakoZ i o dalSich skutecnostech, které jsou ¢i mohou byt jakkoli vyznamné z hlediska vedeni
Ucetnictvi / dariové evidence Klienta ¢i z hlediska jinych plnéni dle Smlouvy;
e) umoznit Poskytovateli (jeho pracovnikim) v pfipadé, je-li tak zvlast dohodnuto, provédéni praci na plnéni
Smlouvy ve svych vlastnich prostordch a umoznit mu nerusené uzivani technickych zatizeni a jejich programového
vybaveni s pfistupem do systému Klienta v dohodnutém potfebném rozsahu, tak, jak je stanoveno Smlouvou a
umoznit ur¢enému pracovniku Poskytovatele vyuZivani socidlniho zazemi, tak, jak toto vyuZivani svédéi jeho
vlastnim pracovnikiim;
f) zachovdvat miéenlivost o vSech skutec¢nostech tykajicich se Smlouvy a Poskytovatele, jeho Obchodniho zavodu a
jeho obchodnich aktivit, které se v souvislosti s plnénim dle Smlouvy dozvi, a které nejsou obecné znamy (i
pfistupny; tato povinnost trva i po skonceni platnosti této Smlouvy; vtomto smyslu je Klient povinen zavazat
k micenlivosti své zaméstnance, jakoZ i pfipadné dalsi osoby, které jeho prostiednictvim budou mit k uvedenym
informacim pfistup. Tento zavazek se nevztahuje na jednani Klienta v rozsahu potfebném k plnéni povinnosti
vyplyvajici z pravniho fadu, k vykonu prava proti Poskytovateli vyplyvajiciho z pravniho fadu nebo k plnéni zavazku
¢i vykonu prdva z jakékoli smlouvy ¢i dohody mezi nim a Poskytovatelem;
g) nesdélovat tretim osobam bez predchoziho souhlasu Poskytovatele Udaje o obsahu rad, které mu jsou
Poskytovatelem poskytovany, zejména, nikoliv vSak pouze, v zadné formé nikomu nezpfistupnovat zadné
pisemné materialy ziskané od Poskytovatele;
h) po ukonceni ¢innosti Poskytovatele na plnéni dle Smlouvy za uplynuly kalendarni rok na vyzadani Poskytovatele
odebrat v provozovné Poskytovatele oproti pisemnému predavacimu protokolu veskeré ucetni doklady a jiné listiny
souvisejici s uplynulym rokem.
V pfipadé, pokud Klient neposkytne véas a fadné Poskytovateli soucinnost podminiujici plnéni povinnosti
Poskytovatele dle Smlouvy a Poskytovatel bude nucen, v disledku takovéhoto jednani ¢i opomenuti Klienta,
vynaloZit v souvislosti s plnénim Smlouvy vicenaklady, vznikd Poskytovateli bez dalSiho narok na Uhradu takto
vynaloZenych vicendklad(l v plné prokazané vysi. Vicenaklady se pro ucely Smlouvy rozumi zejména zvyseni
mzdovych nakladd v disledku nutnosti Ghrad prace prescas pracovnikl Poskytovatele, ¢i jiné dalsi naklady, které
by Poskytovatel prokazatelné nevynaloZil, pokud by Klient potfebnou soucinnost poskytnul vcas a fadné.

Moore Accounting CZ s.r.o. recepcni@moore-czech.cz
Karolinska 661/4, 186 00 Praha ICO: 092 75 525



bl MOORE Accounting CZ e

6.4

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

186 00 Praha 8
Czech Republic

1€0: 092 75 525

Porusi-li kterykoli z G€astnikd Smlouvy sjednanou povinnost miéenlivosti ¢i umozni-li svym jedndnim, aby tak ucinil
jeho zaméstnanec ¢i jind tfeti osoba a vznikne-li takovymto jedndnim ¢i opomenutim druhému ucastniku majetkova
Ujma, vznika ucastniku, na jehoz strané Ujma vznikla, pravo na smluvni pokutu ve vysi 50.000,- K¢.

VII. Nahrada Gjmy
Poskytovatel ma povinnost nahradit Klientovi majetkovou Ujmu (Skodu), kterd mu v souvislosti s poskytovanim
sluzeb vznikla, pokud ji zpUsobil.
V pripadé, Ze bude Klient informovan o rozhodnuti, dle kterého by mohla byt zaloZena povinnost Poskytovatele k
nahradé Ujmy dle Smlouvy, je povinen nejpozdéji do tfi pracovnich dnd ode dne, kdy se o takové informaci dozvi,
upozornit na ni Poskytovatele a poskytnout mu veskerou soucinnost pfi pfipravé a podani opravného prostredku
anebo jiného obdobného kroku proti takovému rozhodnuti.
Klient je odpovédny za spravnost, pravdivost a Uplnost vSech informaci, které predava Poskytovateli. Soucasné
Klient odpovida za platnost veskerych dil¢ich dokumentu a jejich soulad s pfislusnymi pravnimi predpisy, nepozada-
li Klient vyslovné Poskytovatele o jejich kontrolu. Poskytovatel a Klient sjednavaji, Ze veskeré dokumenty predané
Klientem Poskytovateli se povazuji Klientem za zcela schvélené a Klient je prohlasuje za spravné a Uplné co do formy
a obsahu, véetné udaju o pfipadném vystavci a platebnich Gdaji. V pfipadé vzniku Ujmy na strané Klienta pfi
poskytovani sluzeb Poskytovatelem, byt i jen z&asti v disledku nespravnosti, nepravdivosti ¢i nedplnosti informaci
predanych Klientem Poskytovatelem, bude pfipadna tjma posuzovana dle ustanoveni § 2918 Obcanského zakoniku.
Poskytovatel neodpovida za Ujmu vzniklou Klientovi v souvislosti s plnénim Smlouvy zejména:

(a) pokud se Klient odchylil od postupu navrzeného mu Poskytovatelem v pisemném stanovisku;

(b) pokud Klienta upozornil na rizika vyplyvajici z odliSnych interpretaci pravnich predpist soudy, orgény statni
spravy a jinymi orgény a Klient presto postupuje zplsobem, ktery byl Poskytovatelem oznacen jako rizikovy ¢i
sporny;

(c) pokud k ni doslo v dusledku zmén pravnich predpist i jejich vseobecné pfijimanych interpretaci, které nebudou
ucinnost v dobé po poskytnuti sluzeb, a pokud Klient postupuje podle rad a doporuceni poskytnutych Klientovi pred
témito zménami;

(d) pokud tato ujma vznikla v disledku postupu na zakladé informaci obsaZenych v predbéiném vystupu
poskytnutém Klientovi;

(e) pokud Klient nesplnil Fadné a vcas svoji povinnost stanovenou v ¢lanku 7.2. VOP, ¢imZz znemoznil Poskytovateli
v€asné podani opravného prostredku ¢i ucinéni jiného obdobného kroku proti takovému rozhodnuti;

(f) pokud Klient ani neumoznil Poskytovateli pokusit se zabranit vzniku Gjmy, nebo omezit jeji rozsah;
(g) v disledku vyuZiti informaci poskytnutych Klientovi Poskytovatelem dle Smlouvy tfetimi osobami;

(h) pokud Ujma vznikla v dlisledku neposkytnuti poZzadovaného podkladu nebo informace nebo v dusledku toho, Ze
takova informace nebo dokument byl nespravny, netplny ¢i zkresleny, obsahoval chyby nebo v disledku toho, Ze
Klient neinformovat véas Poskytovatele o zméné v takovych podkladech a informacich;

(i) pokud Ujma vznikla v disledku zvetejnéni informaci poskytnutych Klientem ¢i Klientovi, pokud je zvefejnéni
vyZzadovano pfislusnym pravnim predpisem nebo na zékladé rozhodnuti soudu ¢i spravniho organu; a

(j) pokud Gjma vznikla z technickych divodd mimo kontrolu Poskytovatele, zejména vypadkem dodavek elektrické
energie, prerusenim internetového spojeni, vypadkem i zneuZzitim siti elektronickych komunikaci, které nejsou pod
ptrimou kontrolou Poskytovatele, z divodd na strané provozovatele datovych schranek apod.

Poskytovatel nema povinnost k nahradé Ujmy vzniklé Klientovi v souvislosti s poskytovanim sluzeb dle Smlouvy v
ptipadé, kdy prokaze existenci okolnosti dle ¢lanku 7.4 VOP a/nebo existenci okolnosti vyluujicich povinnost k
nahradé Ujmy ve smyslu ustanoveni § 2913 Obcanského zakoniku. Okolnosti vylu€ujici povinnost Poskytovatele k
nahradé ujmy vylucuji moznost vzniku naroku Klienta na nahradu Gjmy vici Poskytovateli.

Klient a Poskytovatel se ve smyslu § 2898 obcanského zakoniku dohodli na omezeni povinnosti Poskytovatele k
nahradé ujmy vzniklé Klientovi v souvislosti s poskytovanim plnéni dle Smlouvy, a to tak, Ze Poskytovatel ma
povinnost vici Klientovi k nahradé této djmy, neni-li ve Smlouvé stanoveno jinak, pouze do vyse:

(a) odpovidajici celkové vysi odmény zaplacené na zdkladé Smlouvy v pfipadé, Ze se jedna o jednorazové poskytnuti
sluzeb; nebo
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(b) odpovidajici vysi odmény zaplacené na zakladé Smlouvy v poslednich Sesti mésicich predchazejicich vzniku ujmy
v pfipadé, Ze se jedna o opakované poskytovani sluzeb;
to se nevztahuje na Gjmu zplsobenou Umysiné nebo z hrubé nedbalosti.

V pfipadé, Ze v téze véci poskytuje sluzby Klientovi i dalsi osoba a neni dohodnuto jinak, ma Poskytovatel pouze
povinnost k ndhradé ujmy, kterou sam zpUsobil, a to v rozsahu svého podilu na poskytnutych sluzbach, tim neni

dotcen ¢lanek 7.6. VOP.

VIII. Spis

Poskytovatel je opravnén vést spisovou evidenci o plnéni predmétu Smlouvy. Spisovou evidenci se rozumi pisemnosti,

zaznamy a datové soubory, které zlstavaji Poskytovateli pro jeho potrebu. Pfi vedeni spisu Poskytovatel postupuje
s odbornou péci.

Klient bere na védomi a souhlasi se shromazdovanim a zpracovdvanim Udaji Poskytovatelem o své osobé
v souvislosti s vykonem danového poradenstvi, vedenim spisu a plnénim povinnosti podle zvlastnich predpist (napf.
zakon ¢. 253/2008 Sh., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu, v
platném znéni (dale jen ,AML zakon”). Klient je povinen podrobit se identifikaci podle zvlastnich predpisud. Za tim
UCelem predloZi Poskytovateli pfislusné doklady a prfedda mu jejich kopie nebo umozni jejich pofizeni. Klient
poskytne Poskytovateli veskerou soucinnost, které je zapotrebi pro pInéni povinnosti Poskytovatele vyplyvajicich z
AML zakona, a to zejména pri provadéni kontroly klienta ve smyslu §9 AML zakona. Poskytovatel pro ucely AML
zdkona pofidi kopie nebo vypisy z pfedlozenych dokladl Klienta a zpracuje takto ziskané informace k naplnéni tucelu
tohoto zdkona. Klient po dobu trvani Smlouvy informuje Poskytovatele o veskerych zménach, které by mohly mit
vliv na spravnou identifikaci Klienta, a to zejména pokud jde o platnost a Uplnost identifika¢nich Gdaj. Nesoucdinnost
Klienta nebo zruseni souhlasu se shromazdovanim a zpracovanim Udajd Klientem je divodem pro odstoupeni od
Smlouvy Poskytovatelem.

IX. Zavérecna ustanoveni
Je-li nékteré ustanoveni VOP neplatné, odporovatelné nebo nevynutitelné, ¢i stane-li se takovym v budoucnu,
nedotyka se to platnosti, pfipadné vynutitelnosti ustanoveni ostatnich, pokud z povahy, nebo obsahu anebo
z okolnosti, pro néz bylo takové ustanoveni vytvoreno, nevyplyva, Ze tuto ¢ast nelze od ostatniho obsahu Smlouvy
¢i VOP oddélit. Strany Smlouvy pro tento pfipad souhlasi stim, Ze vadné ustanoveni nahradi ustanovenim
bezvadnym, které bude v nejvyssi mozné mire odpovidat obsahu a Ucelu ustanoveni vadného.
Ustanoveni Smlouvy maji pfednost pred ustanovenimi VOP.
Tyto VOP pozbyvaji uc¢innosti okamzikem nabyti U¢innosti pozdéjsich obchodnich podminek.
Tyto VOP jsou platné a Gcinné od 1. 1. 2023.
Poskytovatel mlize VOP jednostranné ménit ¢i nahrazovat novymi VOP, a to nejvyse jedenkrat v kalendarnim roce,
zména nabyva ucinnosti vidy poc¢atkem kalendarniho roku ndsledujiciho. Zména VOP strany Smlouvy zavazuje jen
tehdy, pokud ji Poskytovatel oznami Klientovi nejpozdéji do 1. listopadu roku predchazejiciho dni Gcinnosti zmény.
Oznameni musi byt ucinéno bud' e-mailovou zprivou (bez nutnosti elektronického podpisu) obsahujici v ptiloze
navrh novych VOP nebo ustanoveni stavajicich VOP s vyznacenim navrhovanych zmén, anebo dorucenim vyse
uvedeného Klientovi v listinné podobé (postaci i prosty, tj. nepodepsany text). Pokud Poskytovatel VOP zméni, ma
Klient pravo tuto zménu odmitnout a z tohoto dlivodu tuto smlouvou vypovédét, toto pravo muze vykonat
nejpozdéji do 30.11. roku, v némz Poskytovatel VOP zménil. V pfipadé vypovédi dle tohoto odstavce skonci zavazky
ze Smlouvy jiz k 31.12. roku, v némz k takové vypovédi doslo.
Korespondence mezi smluvnimi stranami se dorucuje osobné, postovni prepravou, kuryrni sluzbou nebo za pouziti
prenosovych technik (elektronicky), a to za sjednanych podminek. M3 se za to, Ze dosla zasilka odesland s vyuZitim
provozovatele postovnich sluzeb dosla treti pracovni den po odeslani (§573 obcanského zakoniku). Dorucduje se na
adresy sidla uvedené ve Smlouvé. Smluvni strany se dohodly na zasilani faktur v elektronické podobé; za platné
dorucené se povazuji pouze takové faktury, které byly odeslany nebo pfijaty s vyuzitim e-mailovych adres
sjednanych mezi smluvnimi stranami.
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Pfiloha k obchodnim podminkam spole¢nosti Moore Accounting CZ s.r.o. — terminy plnéni

a) kontrola prvotnich ucetnich dokladt

termin plnéni: pribézné po celou dobu trvani Smlouvy

zpusob plnéni: informace o kontrole se zvlast nepredavaji Klientovi, bez zbyteéného prodleni se vsak Klient upozorriuje na
pfipadné nespravnosti kontrolovanych dokladd

soucinnost Klienta: predani dokladli Poskytovateli v terminu nejpozdéji do 10. dne po uplynuti i¢tovaného — zpracovdvaného
kalendarniho mésice

b) vedeni ucetnictvi

1. pofizovani evidence pfijatych a vydanych faktur

termin plnéni: priibéZné po celou dobu trvani Smlouvy, p¥i predavani roéni UZ & na vyzadani Klienta v priibéhu roku

zpUsob plnéni: predanim Klientovi v tisténé podobé ¢i na nosici dat, elektronickou postou na adresu sdélenou Klientem, faxem
soucinnost Klienta: predani faktur Poskytovateli v terminu nejpozdéji do 10. (slovy desatého) dne po uplynuti uctovaného —
zpracovavaného kalendafniho mésice

2. likvidace pfijatych faktur

termin plnéni: prabézné po celou dobu trvani Smlouvy

zplisob plnéni: zvlast se Klientovi nepredava, je soucasti souboru vracenych dokladil pfi odevzdéni roéni Uz

soucinnost Klienta: predani faktur Poskytovateli v terminu nejpozdéji do 10. (slovy desatého) dne po uplynuti Uctovaného —
zpracovavaného kalendarniho mésice

3. vedeni evidence a likvidace ostatnich internich prvotnich téetnich dokladu

termin plnéni: pribézné po celou dobu trvani Smlouvy

zplisob plnéni: zvlast se Klientovi nepredava, je soucasti souboru vracenych dokladil pfi odevzdéni roéni Uz

soucinnost Klienta: predani pfislusnych prvotnich uéetnich doklad( Poskytovateli v terminu nejpozdéji do 10. (slovy desatého)
dne po uplynuti u¢tovaného — zpracovavaného kalendarniho mésice

4. vedeni evidence bezhotovostniho platebniho styku, splatnosti a placeni zavazk( a pohledavek

termin plnéni: pribézné po celou dobu trvani Smlouvy v terminech dle vyzadani Poskytovatele

zpusob plnéni: pfedanim soupisu neuhrazenych pohledavek a zavazkd s daty splatnosti Klientovi v tisténé podobé ¢i na nosici
dat, elektronickou postou na adresu sdélenou Klientem, faxem

soucinnost Klienta: pfedani bankovnich vypisi Poskytovateli v terminu nejpozdéji do 10. (slovy desatého) dne po uplynuti
uctovaného — zpracovavaného kalendarniho mésice

5. vedeni evidence dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku (véetné drobného majetku)

termin plnéni: priibéZné po celou dobu trvani Smlouvy, a to pfi pfedavani roéni UZ &i na vyZadani Klienta v pribéhu roku
zplsob plnéni: pfedanim soupisu majetku Klientovi v tisténé podobé ¢i na nosi¢i dat, elektronickou postou na adresu
sdélenou Klientem, faxem

soucinnost Klienta: pfedani relevantnich dokladi, zejména kupnich smluv, dariovych dokladd Poskytovateli v terminu
nejpozdéji do 10. (slovy desatého) dne po uplynuti Uctovaného — zpracovdvaného kalendarniho mésice

6. provedeni inventarizace rozvahovych Géta

termin plnéni: priibéZné po celou dobu trvani Smlouvy, a to pfi pfedavani roéni UZ &i na vyZadani Klienta v pribéhu roku
zpUsob plnéni: pfeddnim stavu G¢th Klientovi v tisténé podobé ¢i na nosici dat, elektronickou poStou na adresu sdélenou
Klientem, faxem

soucinnost Klienta: poskytnuti informaci a vysvétleni k pfipadnym nesrovnalostem v uctech

7. zpracovani a vyhotoveni mésicnich ucetnich zavérek k pozadavku Klienta

termin plnéni: pribézné po celou dobu trvani Smlouvy mési¢né do konce nasledujiciho mésice

zplsob plnéni: pfedanim Klientovi elektronickou postou ¢i na nosici dat ¢i na vyzadani v tisténé podobé

8. zpracovani a vyhotoveni fadné rocni Gcetni zavérky, pfipadné mimoradné ¢i mezitimni zavérky ke zvlastnimu pozadavku
Klienta, a to véetné priloh

termin plnéni: nejpozdéji v terminu, jak bude dohodnut vzhledem k pomériim a potifebam Klienta

zpUsob plnéni: pfedanim Klientovi elektronickou postou ¢i na nosici dat, jakoZ i v tisténé podobé

soucinnost Klienta: véasné a radné predani veskerych relevantnich listin a informaci dle jednotlivych dil¢ich bodu pInéni dle
Smlouvy a VOP

9. zpracovani agendy uctovani pracovnich cest, véetné vypocti a kontrol uétovanych cestovnich nahrad

termin pInéni: prabézné po celou dobu trvani Smlouvy

zpusob plnéni: vyhotovovanim cestovnich prikazd na zékladé Gdaju od Klienta a provedenim vypoctu cestovnich nidhrad
v predepsané (obvyklé) formé
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soucinnost Klienta: pfedani informaci o pracovni cesté a o osobé pracovnika, jakoz i pfedani vsech doklad( o cesté a
pfipadnych sménach valut, pficemz listinné doklady budou Klientem predany v ¢eském prekladu (to neplati u dokladt
vyhotovenych v jazyce anglickém ¢i némeckém)

c) vypracovani vnitinich ucetnich pfedpisti a vedeni evidence a archivovani vnitfnich Gcetnich predpist

termin plnéni: pribéiné po celou dobu trvani Smlouvy vidy k zvlastnimu pozadavku Klienta v terminu zvlast k tomu Gcelu
dohodnutém

zpUsob plnéni: pfedanim vypracovanych predpist Klientovi v pisemné formé ve dvojim vyhotoveni, jakoZ i archivaci jednoho
paré predpisu u Poskytovatele

soucinnost Klienta: poskytnuti pokynt k obsahu predpisd na vyzadani Poskytovatele v jim stanoveném terminu

d) vedeni evidence danovych dokladi ve vztahu k DPH, zpracovani pfiznani k DPH, viech pfipadnych hlaseni dle zak. o DPH
a vedeni zaznamni povinnosti

termin plnéni: praibézné po celou dobu trvani Smlouvy

zpUsob plnéni: predanim zpracovaného priznani k DPH (¢i hlaseni) a zaznamni povinnosti Klientovi v tisténé podobé, jakozZ i
dorucenim pfiznani (Ci hlaseni) spravci dané

soucinnost Klienta: podpis pfiznani (¢i hlaseni) opravnénym zastupcem Klienta v terminu minimalné jeden pracovni den pred
zdkonnym terminem jeho podani

e) vedeni mzdové agendy

termin plnéni:

- opakujici se plnéni dle Smlouvy bude Poskytovatel provadét pribézné po celou dobu jejiho trvani v terminech odvislych
od termin( uréenych pro predmétnou agendu prislusnymi pravnimi predpisy, veskeré mzdové rekapitulace za prislusny
mésic bude Klientovi pfedan nejpozdéji jeden den pred stanovenym vyplatnim terminem

- pro plnéni, ktera se neopakuiji (jako je napf. vyzadané poradenstvi, jednani s organy verejné spravy) dohodnou strany
Smlouvy termin, misto a formu plnéni vZdy ad hoc

zpusob plnéni:

- predanim vyhotovenych materiald obsahujicich veskeré predepsané, jakoZ i obvyklé naleZitosti (v predepsané Ci
obvyklé Upravé) v tisténé podobé ¢i v elektronické podobé Klientovi, kdyz u elektronické podoby pInéni se predava na
nosici informaci, ¢i elektronickou postou na e-mailovou adresu Klienta

- je-li vsak dokument uréen organu vefejné moci ¢i zdravotni pojistovné, dorudi jej Poskytovatel pfimo této instituci

PInéni dle Smlouvy, jez ma povahu sdéleni ¢i neformalni informace ¢i porady se realizuje formou osobnich sdéleni, ¢i sdéleni
elektronickou ¢i faxovou postou.
Soucinnost Klienta:

pfedani relevantnich podkladi a to:

- veskeré listiny osvédcujici ¢i souvisejici s ndstupem a vystupem zaméstnanct Klienta (ve IhGté do tfi dnl od rozhodné
skutecnosti)

- mzdové podklady, a to vykazy dochazky, vykazy vykonané prace, dalsi podklady pro odmériovani pracovnikd v daném
meésici (ve IhGté do péti dnli po skonceni mésice)

- vSechny ostatni podklady a informace nutné k zpracovani mezd, napf. doklady o zméné pracovniho zarazeni ¢i odmény
za préci, zmény v uplatiiovani slevy na dani ze mzdy, pfipadné dichodové vyméry, vykonatelna usneseni o vykonu
rozhodnuti srdzkami ze mzdy, zména skutec¢nosti osobniho stavu ¢i povahy majici vliv na vypocet mzdy a podobné
(neprodlené poté, co pravni skutecnost nastane ¢i co se o ni Klient ¢i jeho pracovnik dozvi)

f) vyhotovovani predepsanych téetnich a statistickych ¢i jinych vykazu €i hlaseni ¢i formulafa souvisejicich s ekonomickou
agendou Klienta

termin plnéni: prabézné po celou dobu trvani Smlouvy v terminech obecné zédvaznych

zpUsob plnéni: pfeddnim prislusnému orgdnu ve formé tisténé ¢i elektronické

soucinnost Klienta: poskytnuti informaci ¢i udajl, které nelze ziskat z prvotnich dokladd bézné v ramci plnéni Smlouvy
Klientem preddvanych, a to na vyZzadani Poskytovatele v terminu jim pozadovaném

g) vypocet ¢i vyuctovani urokd z prodleni €i jinych sankci z platebniho styku v pFipadé zvlastniho pozadavku Klienta véetné
eventualniho uplatnéni naroku vici dluzniku v pFipadé zvlastniho mandatu od Klienta

termin plnéni: praibézné po celou dobu trvani Smlouvy

zpUsob plnéni: pfedanim vypoctl, predanim penalizacnich vyuctovani elektronickou postou, pfipadné zaslanim dluzniku
v zastoupeni Klienta pisemnou formou doporucenou postou nebo datovou zpravou

soucinnost Klienta: poskytnuti pokynt pro penalizaci
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h) sestaveni dafovych pfiznani a jinych tvrzeni ke vSem dafiovym povinnostem Klienta souvisejicim s jeho ekonomickou
agendou mimo DPH (nap¥. DPFO, SD, DzN, Dzz€), vypocet ziloh na tyto dané a piedani informaci o platebni povinnosti
k témto danim ¢i zaloham na né Klientovi

termin plnéni: prabézné po celou dobu trvani Smlouvy, danova tvrzeni v zakonnych terminech pfislusné dané, informace o
platebnich povinnostech s potfebnym ¢asovym predstihem

zpusob plnéni: predanim danovych tvrzeni v obvyklé formé sprévci dané v tisténé ¢i elektronické podobé a predanim
informace o platebni povinnosti Klientovi elektronickou ¢i faxovou cestou

soucinnost Klienta: k vyzadani Poskytovatele poskytnout vSechny relevantni Udaje a informace o darové vyznamnych
skutecnostech v terminu uréeném Poskytovatelem

ch) poskytovani uéetniho a / nebo dafiového poradenstvi

termin plnéni: pribézné po celou dobu trvani smlouvy na vyzadani Klienta

zpUsob plnéni: osobnimi konzultacemi, pisemnymi zpravami ¢i stanovisky (rozumi se i formou prosté e-mailové zpravy),
zastupovani v danovém fizeni dle pokyn( Klienta

soucinnost Klienta: predani informaci a relevantnich dokladi po dohodé, udéleni procesni plné moci dle dariového radu

i) zastupovani Klienta pfi jednanich ve vécech souvisejicich s ucetni a ekonomickou agendou pred tfetimi subjekty

termin plnéni: prabézné po celou dobu trvani Smlouvy na vyzadani Klienta

zplsob plnéni: jednanim s pfisluSnymi organy, vypracovanim pfislusnych pisemnych podani

soucinnost Klienta: udéleni plné moci, predani informaci a relevantnich dokladli po dohodé, spolutcast na jednani
s pfislusnym organem v pfipadé vyzadani Poskytovatele, poskytovanim vyzadanych pokynt Poskytovateli

Potvrzujeme, Ze jsme si vySe uvedené obchodni podminky precetli, jsme s nimi zcela seznameni a bereme na védomi, zZe
tyto podminky jsou nedilnou soucasti smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou jsme uzavieli se spolecnosti Moore Accounting
CZs.r.o.

Vo dne
obchodni firma / nazev:
jméno a pfijmeni:
funkce:
Moore Accounting CZ s.r.o. recepcni@moore-czech.cz
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